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INSTRUGCOES GERAIS DE ADMISSAO COMO ALUNO ESPECIAL

1. Definicao
Forma pela qual a UnB admite o ingresso de aluno interessado em cursar disciplinas isoladas, sem constituir vinculo com
qualquer curso de graduagao da Instituicdo.

2. Aplicacao
e Portadores de diploma de curso superior.
¢ Alunos regulares matriculados no Gltimo ano do curso superior, com direito a admissao por transferéncia obrigatoria,
nos termos da legislagdo em vigor.
e Alunos regulares de outra Instituicdo de Ensino Superior.
o Interessados com processo de revalidacdo de diploma em tramitacdo na UnB.

3. Pontos Fundamentais.

e O requerimento de matricula em disciplinas ficard condicionado a existéncia de vaga, decorrido o processo de
matricula dos alunos regulares.

¢ O aluno especial de graduagdo podera cursar o total maximo de 08 (oito) disciplinas de graduacdo, estando sua
permanéncia na UnB, nesta condigdo, limitada a 02 (dois) periodos letivos regulares, consecutivos ou ndo. O disposto
neste item ndo se aplica ao aluno especial de graduagdo com processo de revalidagdo de diploma.

¢ O aluno especial podera obter matricula em disciplinas restritas somente apds a concordancia expressa do colegiado
departamental.

e A informacdo de restricdo consta na “Lista de Oferta”, utilizada pelo candidato para a escolha das disciplinas
pretendidas.

¢ As mengoes de reprovacao ou abandono de disciplina serdo consideradas no computo do total maximo de disciplinas,
bem como no tempo maximo de semestres de permanéncia.

¢ O aluno especial ndo podera utilizar o beneficio de trancamento geral ou trancamento parcial de matricula.

e A solicitacdo de admissao é de periodicidade semestral.

¢ Para cada solicitacdo de admissdo de aluno especial, o candidato devera recolher a taxa de admissdo, referente a
analise do pedido, ndo significando a garantia da matricula nas disciplinas pleiteadas.

e Nao havera devolugdo de taxa de solicitacdo sob qualquer hipdtese.

¢ As taxas referentes a matricula por crédito s6 serdo cobradas no momento de sua efetivacdo, verificada a aceitacao
do pedido e a existéncia de vaga.

¢ Os alunos especiais ndo terdo vinculo com cursos regulares, portanto ndo fardo jus a identidade estudantil ou algum
dos seguintes beneficios: alojamento, qualquer tipo de bolsa e qualquer forma de subvencdo para utilizacdo do
restaurante Universitario.

¢ A Diretoria de Administracdao Académica (DAA) emitira declaragdo de aluno especial para efeito de obtengao de passe
estudantil.

¢ O aluno especial terd que cumprir as exigéncias feitas aos alunos regulares em sua totalidade, conforme estabelecido
no plano de curso da disciplina.

e Conforme previsto na secdo 1V art.125, inciso IV do Regimento geral da UnB, aplicar-se -a ao aluno especial somente
adverténcia e, na reincidéncia ou ocorréncia de segunda falta proceder-se-a ao seu desligamento.

e Apds 10 (dez) anos da realizacdo do numero maximo de disciplinas como aluno especial, sera permitido ao
interessado submeter-se a nova selecdo de aluno especial.

e O aluno especial fard jus a declaracdo comprobatdria de ter cursado disciplinas nesta modalidade. A declaracdo
identificara todas as disciplinas cursadas com aprovacdo e reprovagdo, com as respectivas cargas horarias e mengoes
obtidas

e Ao aluno especial que, no prazo maximo de trés anos, passar a condicdo de aluno regular serdo concedidos
automaticamente os créditos obtidos nas disciplinas cursadas com aprovagdo. Apds trés anos, o aproveitamento de
estudo sera efetivado com analise da unidade académica responsavel pela oferta da disciplina.

e A documentagdo expedida em outro pais devera ser traduzida para o portugués e conter o visto do consulado
brasileiro do pais que a expediu, sendo a traducdo dispensada para a lingua espanhola.

e Aluno regular de graduagdo da UnB nao podera ser registrado como aluno especial.

4, Solicitacao
4.1 Local
Secretaria do Departamento, responsavel pela oferta das disciplinas
4.2 Periodo
Estabelecido no “Calendario Universitario”.
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4.3 Procedimentos

o Preencher os formularios “Solicitagdo para Admissdo — Aluno Especial”, “Aluno Especial Solicitagdo de Matricula
em Disciplinas” e “Exposicao de Motivos”.
e Recolher a taxa de solicitagdo correspondente.
e Apresentar a seguinte documentagao:
PORTADOR DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR
- carteira de identidade;
- titulo de eleitor/comprovante de votagdo;
- diploma ou carteira de registro do respectivo conselho profissional;
- histérico escolar.
ALUNO REGULAR DE OUTRAS INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR
- carteira de identidade;
- titulo de eleitor/comprovante de votacgao;
- declaracdo de aluno regular da INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR de origem,
- histdrico escolar da instituicdo de origem.
ALUNO COM DIREITO A TRANSFERENCIA OBRIGATORIA
- carteira de identidade;
- titulo de eleitor/comprovante de votagdo;
- ato de remocdo ex-officio para o Distrito Federal, nos termos da legislacao em vigor;
- declaragdo da instituicdo de origem de que o estudante esta matriculado no Ultimo ano do curso;
- relacdo de disciplinas em que o aluno devera se matricular, elaborada pela instituicdo de origem;
- autorizagdo da instituicdo de origem.
INTERESSADOS COM PROCESSO DE REVALIDAGCAO DE DIPLOMA EM TRAMITAGAO NA UnB
- carteira de identidade;
- titulo de eleitor/comprovante de votagdo (candidatos de nacionalidade Brasileira);
- exigéncia de cursar disciplinas na UnB, para revalidacao de diplomas.

5. Analise
5.1 Responsavel
o Colegiado Departamental.
e Camara de Ensino de Graduacdo, ouvido o colegiado do curso de graduagao competente, no caso de aluno com
direito a transferéncia obrigatoria.
5.2 Critérios
Verificagdo da “Exposicdo de Motivos”.
Verificacdo da situacdao académica do aluno.
Verificacdo da documentacao exigida.
Existéncia de vaga, ap0s a efetivacdo das etapas de matricula de aluno regular.
Em caso de numero limitado de vagas, havendo excesso de candidatos, dar-se-a prioridade ao candidato que
apresentar melhor aproveitamento escolar em seu grau de instrugdo.

6. Resultado
6.1 Registro
¢ Os dados pessoais do aluno serdo registrados e passarao a integrar o cadastro discente de aluno especial.
o O sistema incluird os dados referentes as disciplinas, efetivando a matricula do aluno especial.
6.2 Ciéncia do Aluno
¢ Mediante comparecimento ao Departamento responsavel pela oferta das disciplinas, na época prevista no
“Calendario Universitario”.
o SOLICITAGAO DEFERIDA: Para efetivacio da matricula o aluno devera recolher a taxa semestral correspondente
ao numero de créditos da(s) disciplina(s) deferida(s).
o SOLICITAGAO INDEFERIDA: 15 dias apés o prazo de indeferimento da solicitacdo toda a documentacdo sera
descartada.

7. Legislacao Basica:
e Parecer CNE n© 99/66, de 04/02/66.
e Resolucao CEPE N°© 123/2002, de 30/09/2002.




N | 4

Universidade de Brasilia
Diretoria de Administracdo Académica

SOLICITAGAO PARA ADMISSAO - ALUNO ESPECIAL

1 - Identificacao

Nome Matricula (uso exclusivo da DAA) ‘ Periodo
T I O Y
Enderego CEP UF Telefone

2 - Solicitacao / Termo de Notificacdo

Solicito admissdo como aluno especial nesta Universidade, para o periodo letivo _ /_ , a fim de cursar a(s)
disciplina(s) informada(s) em anexo, estando notificado de que, caso ja tenha cursado 08 (oito) disciplinas ou 02 (dois)
periodos como aluno especial, minha matricula serd automaticamente cancelada, ndo havendo, em qualquer hipétese,
restituicdo das taxas pagas. Autorizo, ainda, o descarte das copias de meus documentos no prazo de 15 dias apds a
constatacdo da impossibilidade de admiss3o, e no prazo de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, contados a partir da

data de admissdo.

/ /
data assinatura do aluno

3 - Parecer - Colegiado Departamental
O Colegiado do Curso de Graduacdo, em sua Reunido n° de / / , decidiu:

|:| Indeferir a Solicitagdo

|:| Deferir a solicitagdo nas seguintes condicoes:

Disciplina / Codigo Turma Apenas na existéncia de
vaga

1 ¢ )

2 ¢ )

3 ¢ )

4 ¢ )

5 ¢ )

Y A
data assinatura/carimbo

4 - Verificagdo - Posto Avancado — DAA

Situagdo do candidato: Periodos Cursados Disciplinas Cursadas

|:| Solicitacdo preliminarmente indeferida, de acordo com a Resolucdo CEPE 123/2002.

|:| Ao para analise, com vistas a admissdo do candidato como aluno especial da UnB.

S S

data assinatura/carimbo
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5 - Matricula em Disciplina - Autorizacdo do Aluno

|:| Declaro desisténcia de minha admissdo como aluno especial
|:| Autorizo minha matricula nas seguintes disciplinas / turmas:

) (G ¢ )

(G (G ¢ )
Y S

data assinatura do aluno

6 - Anotagoes - Posto Avancado - DAA

Comunicagdo - Indeferimento Processamento Taxa - Solicitagdo Taxa — Matricula
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

1 - Identificacao

Nome do solicitante ‘ Documento de Identidade

Enderego | CEP ‘ UF ‘ Telefone

Assunto Processo de referéncia

2 - Conteldo

3 — Autenticacao

data assinatura do aluno
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ALUNO ESPECIAL - SOLICITACAO DE MATRICULA EM DISCIPLINA

1 - Solicitacao:

Solicito cursar, no (a) a(s) disciplina(s) a seguir relacionada(s), na condicdo de Aluno Especial

(Unidade de Ensino)

estando ciente de que a efetivacao de minha matricula esta condicionada a existéncia de vaga.

assinatura

2 - Identificacdo das disciplinas

Cddigo Denominagdo

Turma

® N o A W N

3 - Recibo
Recebi do (a) Sr. (a)

a solicitagao de

admissdo como aluno especial, para cursar disciplinas em nivel de I:‘ Graduagao I:‘ Pés-Graduagdo.

Obs.: O(A) interessado(a) devera procurar o Posto Avangado da DAA - , no dias / e / para conhecimento do

resultado e matricula em disciplina.

S A —

data

assinatura/carimbo
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